
Tutorial para registrar e gerenciar alterações 
no Writer do LibreOffice



Writer do LibreOffice

● O primeiro passo é instalar o LibreOffice, caso ainda não o 
tenha no seu computador. Para isso, acesse o site: 
https://pt-br.libreoffice.org/

● Depois de instalado, você verá que há vários aplicativos 
nessa suíte de escritório: Writer (editor de texto), Impress 
(editor de slides), Calc (editor de planilhas) e o Draw 
(editor de desenho).

● Para registrar as alterações no texto, abra o Writer (editor 
de texto).

https://pt-br.libreoffice.org/


Registrar alterações

Para deixar marcadas as modificações que você fizer em um 
texto, clique sobre “Editar” > “Registrar alterações” e marque a 
primeira opção: “registrar” no Writer do LibreOffice.



Registrar alterações

Veja no exemplo da imagem que foram feitas 
duas alterações, que aparecem marcadas na cor 
laranja:

Deletei o “s” de “as”, excluí o 
“é” com acento de “idéia” e

acrescentei o “e” sem acento.



Gerenciar alterações

Para aceitar ou rejeitar as alterações, clique novamente sobre o 
menu “editar” > “registrar alterações” e “gerenciar”.



Gerenciar alterações
Veja que será aberta uma janela com a lista de alterações 
registradas. Para cada uma você pode analisar, aceitar ou rejeitar. 
Pode também aceitar ou rejeitar todas as alterações de uma vez.



Gerenciar alterações

Após aceitar e/ou rejeitar alterações, seu texto ficará limpo das 
marcações. Se houver anotações, também é possível remover.
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